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FUNDAÇÃO SALVADOR ARENA

ROTEIRO PARA ELABORAÇÃO DE PROJETOS
O roteiro, a seguir, tem o objetivo de orientá-lo(a) na elaboração do projeto social que será analisado pela Fundação Salvador Arena. Ele deve ser claro e ter objetivos bem definidos.
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IMPORTANTE:

1. O projeto poderá ser escrito à mão, utilizando máquina de escrever, computador, não importa. O que importa são as idéias e as informações.

2. Sempre que possível, anexar material ilustrativo: fotos, folhetos, matérias de jornais/ entrevistas.

3. Os projetos deverão ser endereçados para o Conselho Curador da Fundação Salvador Arena, aos Cuidados do Comitê de Transformação Social, e protocoladas na Av. Caminho do Mar, 2652, CEP 09652-900 OU enviadas pelo CORREIOS para o mesmo endereço. 
4.
O projeto a ser enviado deverá conter as seguintes informações:
a. Sobre a entidade

· Nome da entidade;

· Endereço completo da entidade, endereço para correspondência e telefone para contato (com o nome do contato);
· Breve histórico da entidade: Como surgiu? Como se desenvolveu até hoje? (máximo de 20 linhas);

· Objetivos gerais da entidade;

· Principais atividades realizadas: quais as principais atividades a entidade realiza ou pretende realizar a partir do projeto? (Exemplo: cursos, tipos de atendimento, reuniões, passeios, tratamentos, etc). Importante: especificar periodicidade, freqüência, quantidade de assistidos em cada atividade, etc).
· Público-alvo beneficiado direta e indiretamente: Quem são, quantos são, de onde vem, etc.;

· Número de trabalhadores voluntários e funcionários;

· Fonte de recursos próprios (doações, campanhas, eventos de arrecadação, venda de produtos ou serviços, etc.);

· Fontes de recursos de terceiros (convênios com o poder público, com entidades parceiras, mantenedores financeiros, etc.);

· A Entidade participa ou se relaciona com  Fóruns, Conselhos, etc.? Quais? Tem parceiros? Quem são?
· Já teve projetos anteriores encaminhados à Fundação (ano, objeto da solicitação, aprovado ou recusado)?
(continua na página seguinte)
b. Sobre o Projeto

· Nome do projeto; 
· Descrição resumida do que é o projeto, o que se pretende alcançar e o que está sendo pedido (máximo de 10 linhas);

· Justificativa: Porque a entidade ou os grupos envolvidos resolveu montar o projeto? Como surgiu a idéia? Qual problema social o projeto pretende atacar? De que forma o apoio ao projeto ajudará  no atendimento ou desenvolvimento do púbico alvo? (máximo de 20 linhas).
· Qual é o público-alvo beneficiado direta e indiretamente com o projeto? De onde vem? Qual faixa etária? Quantos % são homens e mulheres? 
· Objetivo geral do projeto: O que se pretende alcançar com a realização do projeto? Qual o principal avanço acontecerá se a FSA fizer o apoio ao projeto?

· Objetivos específicos: Quais os benefícios, os ganhos e aprendizados o público-alvo terá com a realização do projeto? E a entidade em geral?

· Qual a participação da comunidade? Como ela está envolvida com o projeto? Participam de que forma? Voluntariamente? Fazendo doações? Participam das decisões? 
· Objetos da Solicitação – O que está sendo solicitado para a Fundação? (informar as quantidades e os valores);
· IMPORTANTE: apresentar 3 orçamentos.

· Contrapartida: Com quais recursos a entidade participará no projeto (financeiro, espaço físico, voluntários, funcionários, materiais e equipamentos diversos, conhecimento técnico)?

· Apresentar as principais etapas do projeto e os prazos de execução de cada etapa (cronograma simples);

· Esse projeto foi enviado para outras instituições de apoio ou empresas? Quais?

c. Documentos Necessários

· Ata da formação da entidade e de composição da diretoria atual;

· Cópia do cartão do CNPJ e do Estatuto;

· (Se houver) Último balanço contábil;

· (Se houver) Relatório Anual de Atividades;

· (Se houver) Planejamento anual para o próximo exercício
· (Se houver) Declaração de Utilidade Pública, Registro no CNAS, CMAS, Conselho de Saúde, Conselho do Idoso, CMDCA, prêmios recebidos, etc.;
Importante: Enviar um croqui, ou planta ou desenho simples em casos como: construção, reformas, mobiliário ou equipamentos grandes que necessitam ser instalados. 
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